
Studierende bewerben 
sich für eine passende 

Abschlussarbeit

Anmeldung der Abschlussarbeit:
Zulassungsbescheinigung und unterschriebene 

Aufgabenstellung per E-Mail über das 
Institutssekretariat an das Sekretariat des 

Prüfungsausschusses senden
• Bachelorarbeit: Frau Hofer
• Masterarbeit: Frau Gärtner

Das Original der 
unterschriebenen 
Aufgabenstellung 
verbleibt bei den 

Studierenden

Der Prüfungsausschuss bestimmt einen Zweitgutachter 
bzw. eine Zweitgutachterin für die Abschlussarbeit

Anfertigen der Arbeit
Der Umfang soll 

50 Seiten (Bachelor) 
bzw. 

60 Seiten (Master) 
nicht überschreiten

Formale Vorgaben für die 
Abgabe:

• Die unveränderte 
Aufgabenstellung und 
ggf. ein Sperrvermerk 
müssen auf den ersten 
Seiten der Arbeit 
eingebunden werden.

• Eine unterschriebene 
Eigenständigkeits-
erklärung muss in der 
Sprache der Arbeit 
enthalten sein

Entscheidung, in welcher Sprache die Abschlussarbeit verfasst wird.
 Die Sprache der Aufgabenstellung muss an die Sprache der Arbeit angepasst werden!
 Bei deutschsprachigen Abschlussarbeiten muss der Titel der Arbeit in deutscher und 

englischer Sprache vorliegen
 Bei englischsprachigen Abschlussarbeiten wird nur der englische Titel benötigt

Bearbeitungszeit / Fristverlängerung
• Die Bearbeitungszeit für eine Bachelorarbeit

beträgt maximal 4 Monate.
• Die Bearbeitungszeit für eine Masterarbeit

beträgt maximal 6 Monate.
Ist eine Verlängerung der Bearbeitungszeit nötig, 

sollten sich Studierende rechtzeitig mit dem 
jeweiligen Prüfungsausschuss in Verbindung setzen.  

Abgabe der 
Abschlussarbeit durch 

die Studierenden

Max. 4 Wochen 
nach Beginn

Abgabe eines gedruckten Exemplars der 
Abschlussarbeit beim Prüfungsausschuss.

Das Abgabedatum der Abschlussarbeit beim 
Prüfungsausschuss entspricht dem Prüfungsdatum!

Abgabe der 
Abschlussarbeit am 

Institut (gemäß Vorgaben 
des jeweiligen Instituts)

Überprüfung der 
Daten durch die 

Studierenden
Die Abschlussarbeit wird vom Prüfungsausschuss im 

Campus Management System angemeldet, 
Studierende erhalten eine Benachrichtigung
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