
KIT – Universität des Landes Baden-Württemberg und

nationales Forschungszentrum in der Helmholtz-Gemeinschaft www.kit.edu

Erfahrungsaustausch

Prüfungen anlegen, Verbuchen, Trouble-Shooting,…



Erfahrungsaustausch Prüfungsbearbeiter

Agenda

 Rollenvergabe/ Rollenentzug

 4,0 - Bescheinigung

 Entfallen des verlängerten Prüfungszeitraums, Termin mündliche 

Nachprüfung

 Veröffentlichen Prüfungsstatistik

 Info: Neues Terminvergabeverfahren

 Öffentliche Sicht Campus

 Rolle Raumkoordinator
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Erfahrungsaustausch Prüfungsbearbeiter

Rollenvergabe/ Rollenentzug 
– aktueller Stand

 Mehr als 50 Personen an der Fakultät haben derzeit die Rolle 

Prüfungsbearbeiter und/ oder sind noch an Prüfungen hinterlegt

 Einige dieser Personen sind nicht mehr zuständig/ nicht mehr an 

der Fakultät, das betrifft insbesondere Promovierende

 Die Rollen werden zurzeit auf Wunsch der betreffenden Personen 

durch die Berechtigungsbearbeiter vergeben. Plausibilitätsprüfung 

durch Prüfung der Institutszugehörigkeit

 Einheitlicher Prozess für Rollenvergabe/ Rollenentzug fehlt 

 Kontrolle entweder durch Prüfer/ Institutsleiter oder Dekan wäre 

wünschenswert

 Wichtig: Alle Personen, die eine Rolle in Campus haben und der 

Fakultät zugeordnet sind, sind öffentlich sichtbar!
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Erfahrungsaustausch Prüfungsbearbeiter

Rollenvergabe/ Rollenentzug - zu erledigen

Prüfungsbearbeiter:

 Personen, die an der Prüfung hinterlegt sind, überprüfen

 Personen, die nicht mehr zuständig sind, entfernen

 Mitteilung über nicht mehr zuständige Personen an 

Berechtigungsbearbeiter

Berechtigungsbearbeiter:

 Nicht mehr zuständigen Personen die Rolle Prüfungsbearbeiter 

entziehen

 Prozess für regelmäßigen Abgleich der Rollen erarbeiten

(Z. B. Gesamtliste der erteilten Rollen regelmäßig mit Instituten 

abstimmen und vom Institutsleiter unterzeichnen lassen)

 Personen, die nicht mehr an der Fakultät sind, entfernen oder 

Veröffentlichung zurücknehmen
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Erfahrungsaustausch Prüfungsbearbeiter

4,0 – Bescheinigung
wann wird wirklich eine benötigt?

Eine 4,0-Bescheinigung wird teilweise in folgenden Fällen gebraucht

 Für die Ausländerbehörde

 Für eine HiWi-Tätigkeit ( Gehalt für Bachelorabsolventen höher)

 Für die Masterbewerbung an einer anderen Hochschule

 Für Stipendien

KEINE 4,0-Bescheinigung wird für den internen Wechsel in den Master 

gebraucht. Hier reicht es aus, wenn alle Noten bis zum 30.11. bzw. bis 

zum 31.5. eingetragen sind!

Bei Fragen zum internen Wechsel, gerne auf folgende Seite verweisen: 

https://www.ciw.kit.edu/1669.php
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Erfahrungsaustausch Prüfungsbearbeiter

4,0 – Bescheinigung
korrektes Vorgehen – Verbuchung in Campus
 Prüfer stellt fest, dass eine Prüfungsleistung mindestens mit der Note 

4,0 bewertet werden kann

 Bei Abschlussarbeiten nur, wenn die Arbeit bereits abgegeben wurde!

 Im Campusmanagement kann die Note „Mindestens bestanden“ 

erfasst werden. Das ist entweder in der Rolle Prüfer/ 

Prüfungsbearbeiter oder in der Rolle Leistungskoordinator möglich. 

 Technisch geht das nur, wenn es sich um eine der letzten 

Prüfungsleistungen handelt

 Wenn alle Leistungen (mindestens) bestanden sind, können sich die 

Studierenden selbst eine Titelführungsbescheinigung erstellen.
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Das ist uns lieber! 

Dann ist es im Prüfungs-

ausschuss aktenkundig.



Erfahrungsaustausch Prüfungsbearbeiter

Bisher: Prüfungszeitraum des Wintersemesters ging bis zum 12.11., 

Prüfungszeitraum des Sommersemesters bis zum 12.05.

Ab dem WS 22/23: Prüfungszeiträume enden mit Semesterende also am 

31.03. bzw. 30.09. Das bedeutet:

 Reguläre Prüfungen sollten vor dem 31.03./ 30.09. geschrieben 

werden  bei Klausurterminplanung beachten!

 Prüfungen im April/ Oktober zählen zum Folgesemester. Für die 

Teilnahme ist eine Rückmeldung ins Folgesemester erforderlich!

 Ein Masterübergang ist nur möglich, wenn alle Prüfungen bis zum 

31.03./ 30.09. angetreten und bestanden wurden

 Besonderheit mündliche Nachprüfung:

Als Termin wird künftig der Termin der 2. Klausur eingetragen!!

Der verlängerte Prüfungszeitraum entfällt.
Was bedeutet das?
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Erfahrungsaustausch Prüfungsbearbeiter

Neue Funktionalität in Campus:
Freigabe Prüfungsstatistik
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Durch Aktivieren der Freigabe wird die Statistik für alle Klausurteilnehmer/ 

Teilnehmerinnen sichtbar gemacht



Erfahrungsaustausch Prüfungsbearbeiter

Online Terminvergabe – neues Tool
Z. B. für Klausureinsichten, Sprechstunden,…
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plus.campus.kit.edu

- Neue Entwicklung des SCC

- Vielfältig einsetzbar

- Ab Sommer für Profilfachplätze

- Interesse?

Gerne probiere ich gemeinsam mit Ihnen aus !



Erfahrungsaustausch Prüfungsbearbeiter

Campus – Öffentliche Sicht
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Nicht nur Lehrveranstaltungen, 

sondern

• Aufbau der Studiengänge

• Module

• Prüfungen

• Personen

• Räume

• Fakultäten

• …



Erfahrungsaustausch Prüfungsbearbeiter

Campus – Öffentliche Sicht
Beispiel Personenliste
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Erfahrungsaustausch Prüfungsbearbeiter

Campus – Öffentliche Sicht
Beispiel Raum
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Erfahrungsaustausch Prüfungsbearbeiter

Dekanat – Lehrveranstaltungsmanagement

 Legt Lehrveranstaltungen an

 Bucht Lehrveranstaltungen in die Räume

Raumkoordinator

 Pflegt Raummerkmale

 Prüft, ob alle Lehrveranstaltungen korrekt erfasst sind

 Kann Einzeltermine erstellen und in Terminkalender der Räume 

eintragen

Hinweise

 Termine, die in CAS erfasst sind, sind auch öffentlich sichtbar

 Lehrveranstaltungen müssen erfasst sein

 Welche Nutzung der Öffentlichen Sicht ist an der Fakultät gewünscht?

Rolle Raumkoordinator
Was macht die Rolle, was macht das Dekanat?
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