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Ansprechpartner: Wer hat welche Rolle im System?
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Berechtigungsbearbeiterinnen: Vergeben die Campus-Rollen

Freudig, Kadereit

SGM PRM VAM

Modulkoordination

Freudig, Gärtner, Kadereit

Prüfungskoordination:

Freudig, Gärtner, Kadereit

Leistungskoordination:

Freudig, Gärtner, Kadereit

Veranstaltungskoordination

Freudig, Kadereit

Verwaltung aller Module und 

Teilleistungen, Pflege 

Modulhandbuch

Lesende und bearbeitende 

Rechte auf alle Prüfungen 

der Fakultät

Lesende und bearbeitende 

Rechte auf Studierende:

Kann 

- Wahlen treffen

- An- und Abmelden

- Noten korrigieren

- Ursachen für Fehler 

erkennen

Verwaltung von Lehr-

veranstaltungen, 

Raumbuchung

Modulbearbeiter:

- verwaltet eigene Module

→ Rolle bisher

nicht vergeben

Prüfungsbearbeiter/ 

Prüfer:

-kann Prüfungen anlegen

-verwaltet eigene Prüfungen

-kann Personen zu 

Prüfungen hinzufügen oder 

entfernen

→ Sie ☺

Veranstaltungsbearbeiter:

-kann Informationen an 

eigenen Veranstaltungen 

hinterlegen

-Kann ILIAS-Kurse 

verwalten

→ Sie ☺
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Organisatorische Zuständigkeiten
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Prüfungsausschüsse (Gärtner, Kadereit)

ALLE prüfungsbezogenen Entscheidungen und Anträge

- Zweitwiederholung

- Rücktritt von einer mündlichen Nachprüfung

- Fristverlängerungen

- Anerkennung von Leistungen

Außerdem: Verwaltung von Abschlussarbeiten

- Benennung Zweitgutachter

- Überwachung Abgabefrist

- Systemseitige Verwaltung

Diverse Bescheinigungen

Stundenplanung (Kadereit)

Erstellen der Stundenpläne

- Suche geeigneter Räume für 

Lehrveranstaltungen

- Abstimmung der Veranstaltungstermine

- Klausurterminplanung

- Technische Umsetzung in Campus

Technischer Support bei Problemen

Immer erst bei uns nachfragen! 

Den Campus-Support kontaktieren wir bei 

Bedarf

ILIAS-Support

→ Zentrum für mediales Lernen

Fragen von Studierenden, z. B. zu 

Prüfungsanmeldungen

- Zuständige KIT-Fakultät je nach Studiengang

- Meistens NICHT der Studierendenservice

Berufspraktikum Master

Praktikantenamt (Gärtner, Bajohr)
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Module – Lehrveranstaltungen – Prüfungen
Geteilte Aufgaben – Geteilte Zuständigkeiten
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Module
Titel, Leistungspunkte, Modulbeschreibung
„In Modulen werden thematisch und zeitlich abgerundete, in sich geschlossene und mit Leistungspunkten 

belegte Studieneinheiten zusammengefasst“.

Teilleistung (en)

Titel, Leistungspunkte, Prüfungsform
• Studienleistung (unbenotet, z. B. Vorleistungen)

• Klausuren

• Mündliche Prüfungen

• Prüfungsleistung anderer Art 

(benotete Praktika, Projektarbeiten)

Lehrveranstaltung(en)

Titel, Semesterwochenstunden

• Vorlesungen

• Übungen

• Tutorien

• Praktika

• Projektarbeiten

Lehrveranstaltung(en)

Titel, Semesterwochenstunden

• Vorlesungen

• Übungen

• Tutorien

• Praktika

• Projektarbeiten

Prüfungsveranstaltung(en)

Prüfungsform (festgelegt durch Teilleistung)

Prüfungsveranstaltung(en)

Prüfungsform (festgelegt durch Teilleistung)

• Raum

• Termin

• Raum

• Termin

• Anmeldeverfahren
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Beispiel: Einrichtung neues Lehrangebot:

Lehrende(r) Lehrende(r)

Sekretariat
Modulkoordination Veranstaltungs-

koordination

Bietet neue LV/

neues Modul an

Legt Kontext im 

Studiengang fest
(z. B. Vertiefungsfach)

Koordiniert 

Aufnahme 

in VVZ und MHB
Legt neues Modul 

an / ändert beste-

hendes Modul und 

hängt es in 

Studiengang ein

Legt neue 

Lehrveranstaltung (LV) 

im System an, 

bucht Raum, ordnet LV 

im Vorlesungsverzeich-

nis (VVZ) passenden 

Überschriften zu

Erstellt Inhalte für 

Modulhand-

buch (MHB); 

legt Prüfungs-

form fest

Veröffentlichung 

Modulhandbuch  

(und Vertiefungs-

fachkatalog)

bis 01.03./01.09.

Legt passende 

Prüfung an

Freudig Kadereit

Veröffentlichung 

Vorlesungsverzeichnis 

bis 01.03./01.09.

Lehrende(r)

Sekretariat

Erstellt Kurs in 

der Lernplattform 

ILIAS

Campusmanagement: Lehrangebot = Modul mit Lehrveranstaltung und Prüfung + Information in ILIAS
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Als Veranstaltungsbearbeiter können Sie…


